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Poradenské služby se opírají o spolupráci vedení školy, výchovných poradců, speciálních 

pedagogů, školního metodika prevence. 

Pravidelné schůzky členů ŠPP 2x-4x do měsíce 

Náplň práce: 

• inkluze žáků se SVP  

•  cílené vyhledávání dětí s podezřením na poruchy učení a chování 

• zprostředkování nových metod pedagogické diagnostiky a intervence 

• spolupráce s rodiči a školskými poradenskými zařízeními 

• pomoc při problémech s chováním a prospěchem, spolupráce s OSPOD  

• výběr dalších možností vzdělávání a profesního uplatnění  

• metodická podpora učitelů při využití psychologických a speciálně pedagogických 

poznatků dovedností ve výchovně - vzdělávací činnosti školy 

• poskytování informací o činnosti školy, školských a dalších poradenských zařízeních 

v regionu, o jejich zaměření, kompetencích a o možnostech využívání jejich služeb 

žákům, jejich zákonným zástupcům a pedagogům 

• evidence žáků s potřebou podpůrných opatření 

• Vedení dokumentace žáků s potřebou podpůrných opatření a záznamů ze všech 

jednání v rámci činnosti výchovného poradce 

• zajišťování nebo zprostředkování diagnostiky pro žáky s potřebou podpůrných 

opatření včetně nadaných 

• individuální poradenská činnost pro žáky a zákonné zástupce, pro pedagogy 

• spolupráce s vedením školy při řešení výchovných problémů žáků 

• účast na školení výchovných poradců, metodiků, sp. pg. a další DVPP 
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• vzdělávání se v oblasti nových a alternativních výchovných trendů 

• metodické vedení asistentů pedagoga  

• sledování nových vzdělávacích oborů pro následné vzdělávání 

• získávání aktuální literatury a jiných zdrojů pro podporu vzdělávací činnosti 

• úpravy a aktualizace IVP 

• adaptace nových žáků, kteří přestupují z jiných škol 

• Spolupráce s Žákovským parlamentem 

Září - říjen 

• rozřazení na Speciální pedagogickou péči (podle doporučení PPP) 

• kontrola evidence a dokumentace žáků s potřebou podpůrných opatření, žáků se 

zdravotním postižením či sociálním znevýhodněním a dětí, kterým je třeba věnovat 

zvýšenou pozornost 

• kontrola matriky v Bakalářích 

• vypracování IVP pro integrované žáky ve spolupráci s TU 

•  odborné konzultace při hledání vhodných forem výuky 

• zajištění kontrolních vyšetření v ŠPZ 

• sledování adaptace žáků 1. ročníků a nových žáků 

•  metodické proškolení AP v rámci DVPP 

•  koordinace schůzek AP a vyučujících k domluvení strategie a spolupráce 

• hospitace u žáků s AP 

• informování rodičů vycházejících žáků o nabídce stud. oborů a podmínkách pro 

elektronické přihlášky na SŠ 

• návštěva burz SŠ s vycházejícími žáky – kariérové poradenství (doprovod rodičů) 

• seznamování vycházejících žáků s možnostmi získávání informací o studijních a 

učebních oborech / přehlídky studijních oborů, webové stránky, atlas škol,…… 

• průzkum profesního zájmu vycházejících žáků 

• schůzka s ÚP Benešov  

 

Listopad – prosinec 

• průběžné doplňování informací pro vycházející žáky na nástěnku VP /nabídky SŠ/ 

• administrativní příprava přihlášek na SŠ – umělecké obory 

• hospitační činnost u dětí s AP 

• průběžné sledování školní úspěšnosti žáků s potřebou podpůrných opatření  

• konzultace IVP s ŠPZ (podle potřeby) - po konzultaci s ŠPP 

Leden – březen 

• konzultace evaluací ŠPZ - po konzultaci s ŠPP 

• evaluace IVP, vyhodnocení úspěšnosti žáků, poskytování podrobných informací o 

přijímacím řízení vycházejícím žákům  



• schůzka rodičů žáků, kteří se hlásí na jinou školu - žáci 5. a 7. tříd a TU 5. a 7. tříd) 

• podpora při vyplňování přihlášek na SŠ - informační schůzka s rodiči vycházejících 

žáků+TU 

• hospitační činnost u žáků s PO 

• návrh a zajištění exkurzí pro 8. ročníky v rámci Kariérového poradenství 

Duben – červen 

• konzultace evaluací s ŠPZ - po konzultaci s ŠPP 

• sledování úspěšnosti přijetí vycházejících žáků na SŠ, popř. pomoc při odvolacím 

řízení 

• vypracování přehledu o přijetí vycházejících žáků na SŠ  

• kontrola PO, IVP 

• vypracování přehledu žáků s IVP  

Průběžně 

• příprava podkladů pro nová a kontrolní vyšetření žáků s potřebou podpůrných opatření 

+ TU 

•  spolupráce s TU a vedením ZŠ při řešení výchovných problémů, účast na výchovných 

komisích 

• spolupráce s ŠPZ, OSPOD, PČR a dalšími poradenskými pracovišti  

• zajišťování nebo zprostředkování diagnostiky pro žáky s potřebou podpůrných 

opatření včetně nadaných 

• aktualizace a doplňování dokumentace výchovného poradenství  

• sledování chování problémových žáků a hledání nápravy 

• průběžné sledování školní úspěšnosti žáků s IVP 

• konzultace pro rodiče a pedagogy – problematika žáků s potřebou podpůrných 

opatření 

• realizace inkluzivního vzdělávání 

• Spolupráce s Žákovským parlamentem 

 

V Miličíně dne 28. 8. 2025      

Mgr. Marcela Škramlíková (speciální pedagožka)……….…………………………………… 

PaedDr. Týleová Karolína (výchovná poradkyně)………….………………………………….. 

Bc. Tereza Klosová (metodička prevence)………………………………..…………………. 

Mgr. Martina Trachtová (metodička prevence)………………………….…………………… 

 


